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I. Cong tac chuyén mon

- Té chire hoc tap theo thoi khoa bleu HK1/2017-2018, l"r:- chire cac lop hoc
phan. k¥ ning mém cho hoc sinh Trung cap dot 2; Tiép tuc té chic cac l&p hoc
phan Tin hoc, Ngoal ngfr, cac l6p vin hoa cho HSSV (Ong Pinh Vin Pé, Phé
Hiéu truémg + P. Tuyén sinh — Pao tao + Cac don vi lién quan);

- Lap kc hoach td chitc thuc hién du git; Ra soét lai doi ngii GV cac Khoa;
Ké hoach Téng két HKI va khéi lugng giang day HKII/2017-2018; Xay dung
TKB HKII/2017-2018; Xay dl.mg Quy dinh che d6 lam viéc cua giang vién ndm
hoc 2017-2018; Ban hanh cac Quyet dinh vé danh sach tring tuyén, Quyét dinh
mé 16p cho khoa tuyén 2017; Hoan tat kiém tra, sap xep hé so tuyén sinh 2017 va
luu trir (Ong Pinh Van PE, Phé Hiéu trudng + P. Tuyén sinh — Dao tao + Cac don
vl lién quan);

- Tlep tuc phat va thu nhén hé so ding ky X€ét tuyen lién théng cao déng;
giai dép v kién cua phu huynh HSSV; Té chite tu van tuyén sinh lién thong tai cac
truong Trung cip (Ong Pinh Vian D&, Phé Hiéu truéng + P. Tuyén sinh — Dao tao
+ Céc don vi lién quan);

- Hoan tit va ban hanh vin kién Héi nghi CB, CC, VC ndm hoc 2017-2018;
Ban hanh chuong trinh hanh déng nam 2018 va nhitng nim tiép theo cia Truong
Cao ding Ly Tu 'lrong, Thanh ph{) H6 Chi Minh (Hiéu tredng + Chu tich Céng
doan + Cac don vi lién quan),

- Hoan tit mua sim vit tu thuc tdp HKI/2017-2018 va chudn bi mua vat tr
HKII/2017-2018; Xay dung cdc du an trang bi thiét bi tai cac Khoa; Hoan tit mua
sim thiét bi nam 2017; Kiém ké tai san nim 2018; Kiém tra sita chita va bd sung
céc man hinh phong hoc ly thuyét (Hiéu truong + P. Ke hoach — Tai chinh + P.
Thiét bi — Vat tu + P. Quan tri - Dich vu + Céc khoa);

- T u.,p tuc trinh T::nng cuc Gido duc Nghe nghlep vé Chuong trinh gido duc
nghé nghiép tai truéng, bd sung cdc nganh nghé mai (Hidu trirdng + P, Tuyén sinh
— Dao tao + Cac don vi lién quan);

- Tiép tuc ra sodt, hoan tat du an Truong Chét ltrqr}g cao, du an ADB, bio
cao va thu thap minh ching dénh gia tiéu chi Trudng chat luong cao, du an thiét
bi nganh Co khi, du 4n Xuong truomg, Quy hoach 1/500, stra chita nha CI, Ky tdc
xa (Higu trudng + Céc don vi lién quan);

- Xéy dung ké& hoach dao tao, bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé

nghiép vé tin hoc, ngoai ngit (Hiéu truong + P. Té chic — HC — TH + Céc don Vi
lién quan);




- Thu hoc phi va cc khoan thu khéc ciia HSSV; Kiém tra va thu cac khoan
con no cia CBGVNY — HSSV; Giai quyét cac ché do chinh sach cho HSSV; Lap
ké hoach kinh phi d& dam bao cac khoan chi luong, thudng, Tét va céc khoan chi
khac vao ddu nam 2018; Cham dirt hop dbng cin tin va ddu thau cin tin méi (Hiéu
trudng + P. Ké hoach — Tai chinh + Céc don vi lién quan);

- Hai thao khoa hoc cap Trudng; Lap dé an Hop téc véi Hoc vién Gido duc
K§ thuat Singapore, Hop tac Quoc té Han Quoc (KOICA) (Hiéu truong + P. Quan
Iy khoa hoc — Hop tac quéc té + Truong don vi lién quan);

- T chirc hoe tap tiéng Anh, Tin hoc va céc 16p ngén han, dao tao lai cho
Doanh nghiép; Trién khai chwong trinh gidng day tiéng Hoa, tiéng Han va tiéng
Dlre (Hiéu truomg + TT. Pao tao Ly Ty Trong + Trudng khoa lién quan);

- Hoan tit cong tac Ty danh gia kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép
theo bé tidu chi, tiéu chudn cia Bd Lao déng — Thuong binh va X& héi theo k’e
hoach (Ong Nguye‘n Van Diing, Phd Hiéu truémg + Hdi ddng Kiém dinh chét
lugng gido duc nghé nghiép + P. Khao thi va PBCL + Cac don vi).

I1. Cong tac khac

- Thuec hién cdng tac tu}rén dung vién chirc dot 2 ndm \hq)c 2017-2018 theo
ké hoach; Ra soat vi tri viéc lam cac don vi, cong tac tao ngudn quy hoach can bo
cac don vi; Thue hién cong tac phén loai tai liéu luu trit tén dong cia truong theo
Ké hoach cong tac van thu, luu trlr ndm 2017; Phéan loal dé{ tal sang kién kinh
nghiém theo linh vuc chuyén mén va phén cong gidm khao cham bai; Ra soat, ban
hanh cdc quyét dinh thanh lap Hoéi dong chuyén mén phuc vu ¢dng tac chuyén

mén Nha truong nam 2018 (Ba Dinh Héng Minh, Phé Hiéu truéng + P. Té chirc —
HC — TH + Cac don vi);

- Thong bao lich nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan nam 2018 dén céc
don vi trong tredng; Trién khai ké hoach hmmg dan ké khai tai san ndm 2017 cua
truong (CBQL c6 PCCV 0,2 tr¢ 1€n; cdc vi tri cdng tac phai ké khai theo quy dinh)
(Hiéu truong + P. T6 chire — HC — TH),

- Didot tam vi tri lam viéc mét sb don vi d& phuc vu cho céng tac sira chita
khu nha C1 (Phong Tuyén sinh — Pao tao + Khoa Khoa hoc co ban + TT. Y té +
Cac don vi lién quan);

- Hg thong tin nhiin di¢n t& dén Phy huynh ciia HSSV; Céng tac diéu tra SV
ra truong co viée lam (Ba Dinh Hong Minh, Phé Hiéu trudng + P. Cong tac Chinh
tri - HSSVY);

- Pén tiép va bd tri chd & ndi tra cho HSSV khéa 2017-2018 ¢ tai KTX;
Lién hé voi Cong an phuong 4, quan Tén Binh vé€ viéc ding ky tam tri cho HSSV

& nodi tra tai KTX; Quan 1y HSSV hoc vao budi tdi va thir Bay, Chu nhat (Ba Pinh
Hong Minh, Phé Hiéu trudng + P. Cong tac Chinh tri - HSSV);

- Tiép tuc chén chinh, giff gin ky cuong trong CB, GV, NV toan trudng
(Ban Giam hiéu + P. Té chirc — HC — TH + T Thanh tra — Phép ché + Cac
Truong don vi);




- Tlep tuc quan tdm cong tac PCCC, vé sinh mdi truong; Phéi hop veoi dia
phuong vé cbng tic an ninh trit ty; Phun thuoc diét Mudi va Cén tring (Ong
Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu truéng + TT. Y t& + Céc don vi lién quan);

- Trién khai st dung trang web mdi cia Truomg, tao cbng gisi thidu vige
lam vao trang web méi (Ba Dinh Héng Minh, Phé Hiéu truéng + TT. Truyén
théng — Thur vién);

- Tham gia Héi thao truyén théng Céng doan Giédo duc Thanh phé: Té chirc
héi thao cua truong (Cong doan, Poan Thanh nién, Héi Sinh vién + Céc don vi
lién quan);

- To chirc cac hoat dong Céng doan, Poan TN, Hai Sinh vién theo ké hoach
(Cong doan, Doan Thanh nién, H6i Sinh vién);

- Cong tac quan tri phuc vy giang day va hoc tip (Ban Giam hiéu + P. Quan
tri - Dich vu + Cac don vi lién quan):

+ Cong tac bao tri sira chita dm li, Loa phong hoc 1y thuyét trong truong;
+ Tiép tuc thue hién cOng tac bao tri may lanh trong todn trudng;

+ Cong tac bao dudng va vé sinh dén, quat lép hoc va phong lam viée;
+ Lap hé théng loc va xt Iy nuéc ubng tai KTX va khu vue Nha H;

+ Lip ong cip ngudn nuéc thity cuc dén khu viee KTX va khu nha H;
+ Lam khu vye bao vé va hang rao, mai che ning cho KTX;

+ Thuec hién cong tac don vé sinh khu KTX;

+ Xu ly nudc dong theo bd tudng cia trudmg;

+ Phan loal rac thai va thuc hién quén 1y theo quy dinh;

+ Don vé sinh khu vue ¢én tin, khu bdn nuée:

+ Ning nén kho t6 GDTC;

+ Thay dwdng bng cip nude sach D114 tai thap nudc;

+ Chéng thim, ddt nha G, nha D3;

+ Tiép tuc cong tdc don rac trén mai, si nd bj nghet va thdm nuéc;

+ Lép dat bd sung dén chiéu sang cong cdng;

T Lfip dt thém Camera céc khu vuc cén thiét;

+ Théo d& 02 bdn hoa khu vuc H - I

+ Lap ké hoach kiém tra va nap gas cac binh chita chay;

+ Lﬁp hai bén chira nuée cho khu viue vé sinh nha C2, C3;:

+ Lap ké dé hd so kho ciu thang nha D1./.

Neoi nhin:

- Ban Giam hiéu;
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